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1. Vstup na stranky
Do adresovéhcadku zadejtéittp:/portal.upmedia.coteve se ,Titulni strana“ portalu.

2. Zalo eni nového Utu

2.2.2.krok — vyplIn ni ,Registra niho formula e*

Vepiste pislusné informace do ,Registriiho formulae” (obr. 2) dle barevného voditka

pod obrazkem.

Liaix
2.1.1.krok — vstup do ,Registraniho formula e* Te s e : =k

P ispivani na portal je podmino registraci uivatele. Neni to vSak nic komplilkmého.
Ni e na strance se nachazi odkaz ,Vytval et* ( obr. 1). Kliknte na nj a vstoupite
do ,Registraniho formulae“.

nedia.cz - zpravodajsko-publicisticky portal Katedry Zurnalistiky FF UP - Windows Internet Explorer
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TrTULME STRANA profilu viditelng | € Popis pole: Presufite my# nad tkanu

Registraéni formular

UZITECNE ODKAZY
EORUM
KNIHOVHA KZ

HLAVNI MENU UZITEENE ODKAZY P l VYHLEDAVANI
Fada i £ ; méno: [Tomas Mamy —
B KHIHOVHA Ke ® Uzivatelské jméno:  [iomas.mamy
Za 't ZPRAVY - Domidci dajstvi e PUBLICISTIKA ! ‘ .
aiazeno v omaci zpravodajshd A HLEBRVARE - nEEEnEE
> o e E-mail: Jtomas mamy@upmedia cz
ERRAN Stads, hledany wraz Hiedat Takovi normélni nedgini
3 RADIO UP ® Heslo: obéd
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nds, vés | vas". Konference bude zaméfena na téma sexuality z pohledu oboru Takov{ norméini nedéini i 5
; - < z 5 Valazskd kuchyné
RADIO UP. psychelogie, sociologie, sexuslogie, ale napfiklad i prava. béd Vybrané kategorie e o
Mottem letogniho roéniku je virok Sigmunda Freuda: ,Lidsky Zivet se todf kolem Média v postmoderni : 5 Odeslat registraci i aihaailasko
UPFOTO POLITIKA A SPOLECNOST moZnost sebeprezentace?

Vybrané kategorie

sexuality. Na tom se nic nezménilo @ nezmant”. Vichni z&jemci o problematiku sexu,
ale toké mezilidskych vztahtl, budou moci ve dnech 27. — 29. bfezna navétivit fady
odbornjch prednagek, filmé, tématickjch workshepd | diskuzi.

spolednesti
Valasskd kuchyné
Albrightovd malem prekazila

KULTURA # Toto pole je vyZadovéno | & Toto pole JE v profilu viditelné | # Toto pole NENT v
profilu viditelng | @ Popis pole: Prasufite mys nad ikanu

Albrightova malem prekazila
oslavu

O T e ,Zminény budou pohledy na sexualitu bézng diskutovans, ale také ty, o ktereh semloi  oslwy e SRS

deleko mén. Ha sex nahlécineme 7 potledu kuttury 3 historie, padicéime se na viv i e s e
KULTURA genderu a médii na sexualitu ve spolefnosti nebe se budeme zamyslet nad tim, jak sex S ——e— 7= TU T g S
pe—— oulivfuje vztahy a naopak vatahy sex. Myslim, Ze e nia co se tasit” uved vedouci TS = #

olomeucks pobogky Ceske asociace studentd psycholegis v Hrdina. T obr. 2 —Redistrani formula
ZoRavi Tématicky je konference rozdalena do Sesti akruhf, a sice : R i —— . g

Usivatelsks jméno

e = Sex z pohledu kultury a historie
e » Media a trendy — Jak plisobi média na vivoj sexuality jedince nebo celé Heslo

spolecnosti

= Patologické jevy — Lécba, poruchy @ nemoci

= Jak sex ovliviuje vztah @ jak vztah ovliviiuje sex?
u Gender

= Problematika sexuding motivevanyjch trestnjch Eind

T Famatuj si mne

T T T (@t

[#100% = 4

Voditko:
zde vypl te své skutené jméno a pjmeni,
zde vypl te u ivatelské jméno ve formajmeno.prijmeni,
zde vypl te sv j email

obr. 1 —itulni strana portalu pokud méate email na upmedia.cz, egnostnte jej, zjednoduSi se tim ipadna

komunikace s administratorem
(pokud ho neméate a chcete, napiste tajemnikovizddi ho obratem),

zde vyplte své heslo; nezaponte se idit pokyny informani kuli ky vpravo
od kolonky,

zde jeSt jednou vepiSte své heslo, abyste potvrdili jeh@wapost.

Pokud jste vSechny kolonky sprawwyplnili, klikn te na ,Odeslat registraci®.




2.3.3.krok — dokon eni registrace 3. P ihlaSeni u ivatele

Z vasi strany je nyni proces registrace u konce @b Jest vSak musite vikat, ne vas Uet 3.1.1. krok — kudy dovnit
schvali administrator. Ten vas bude posléze infeaho nabyti platnosti @u.

(Sp chate-li z njakého rozumného dodu na schvéleni svéhotd, kontaktujte, prosim, = ) ) i o o 3
administratora pmo na emailu i chatu s mailem na upmedia.cz spjatém — na adrese Jestli jste se zaregistrovali a mate schvalengt,um ete se zkusit phiasit na portal.
tomas.gottwald@upmedia)cz Na titulni strance vpravo vyhledejteilpaSovaci kolonky ( obr. 4) a pokraujte (obr. 5)
podle barevného voditka pod obrazkem.

2 UPmedia.cz - zpravodajsko-publicisticky portal Katedry Furnalistiky FF UP - Windows Tnternet Explorer 1 —(®(x]
@ i) > [] ntpe/pportal.upmedia.czf £~
Soubor sy Zobrazit Oblbenépolofky Nistoje Nipovida
Gpr
e & agl -| & WPmedi.cz - zpravodais... X | | catchy - Semam Sovnk | | J 5 v B - o v |5 stanke - (G Nsstraje ~ @) 3 B 3
+ rada i ORUM
UPOL poiada konferenci o sexu EORUM .
KNIHOVNA KZ
ZaFazeno v: ZPRAVY - Domad zpravodajstvi HSE Bl
fen BE VYHLEDAVANT
ZPRAVY hledany wraz Hiedat
BEHCIG Pod zéstitou Ceské asociace studentfl psychalogie prabéhne na konci brezna NEJETENEIST
— v prostorach Uméleckého centra UP Olomouc VL. roénik celostatni kenference ,Sex... o
nés, vés i vs". Konference bude zam&fena na téma sexuality z pohledu obaru Takevy normélni nedslni
RADio UP psychologie, sociologie, sexuologie, ale napfiklad i prava. obed
Mottem letozniho rodhiku je virok Sigmunda Freuda: ,Lidsky Zivot se tod kolem Média v postmodern
L sexuality. Na tom se nic nezménilo a nezméni®. Véichni zajemi o problematiku sexu, spolecnosti
branc katedors ale také mezilidskych vztahti, budou moci ve dnech 27. - 29. biezna navétivit Fadu Valagsks kuchyné
rané kategorie jeh praduse ' ok i diskuai . ]
vyl g odbornch pednagek, filmé, tématickjch workshapB i diskuzi. e
POLITIKA A SPOLECNOST Zminény budou pehledy na sexualitu bézng diskutevané, ale také ty, o Kerjch se mluvi moZnost sebeprezentace?
daleko méng. Na sex nahlédneme z pohledu kultury @ histerie, podivame se na viiv .
KULTURA genderu a médii na sexualitu ve spolegnosti nebo sa budeme zamyslet nad tim, jok sex o
= ovliviuje vztahy a naopak vztahy sex. Myslim, #e je na co se té&it," uved] vedouci AR
EROROMIA olomoucké poboéky Cesks asaciace student psychologie Ivo Hrdina.
ZoRavi Tématicky je konference rozdélena do Sestt okruh, a sice : —
Usivatelské Jméno
o = Sexz pohledu kuttury a historie s —
e = Media a trendy — Jak pisobi média fia vivoj sexuality jedince nebo celé Heslo
obr. 3 —dokon eni registrace spoletnest b—
= Fatologické jevy — Lécba, poruchy a nemoci I Pamatuj si mne
} _ o Piintasitse | .
= Jak sex ovliviiuje vztah a jak vztah oviiviiuje sex? !
& Gander Zapomenuté heslo?
« Problematika sexudling motivovanych trestnjch Einfi Nemate cet? Vytvofit dcet
Program bude rozdslen do nékolika paralelnich sekef ve dvou dnech. Na véechny SYNDIKACE
Faetrilas i nFadnEaiini huda navis huda nEinrsuan ennlafanelsi afar anniami e P X
[ [T T T [@nterner 100% -

obr. 4 —p ihlaSeni




obr. 5 —vypln ni

Voditko:
zde vypl te své u ivatelské jméno ve tvajmeno.prijmeni,
zde vypl te heslo, které jste pou ili a potvrdili pregistraci.

(Pod kolonkami méate jeStmo nost zaSkrtnout tvere ek ,Pamatuj si mne“. Zatrhnutim
zp sobite permanentniiplaSeni na pdta i, ze kterého pgkaz provedete /i poté, co ukdte
innost prohli ee/. Tento plkaz vS8ak m ete svévoln zruSit kliknutim na ,Odhlasit se*
ve vaSem profilu. /Pro fungovéani trvaléhoihtdSeni musite mit v prohli @ povoleny
cookies./)

Nyni klikn te na ,Pihlasit se“.

3.2.2. krok — pihlaSeny u ivatel x neschvaleny @t x zapomenuté heslo

Kliknutim na ,Pihlasit se* vySlete do systému po adavek o vstupadtorského rozhrani.
Systém vam samogim bu vyhovi, nebo nikoliv.

3.2.2.1. phladSeny u ivatel

Vyhovi-li, na monitoru se vam objevi vas$ u ivatefsprofil. Ten m ete do jisté miry
upravovat kliknutim na stejnojmenny odkaz (obr. 6).

obr. 6 —profil u ivatele — Gpravy

Voditko:
kliknutim na tuto polo ku si m ete poupravit nkteré Udaje v profilu (heslo apod.),

kliknutim na tento odkaz se vam zobrazi strankardkvam umo ni nahrat si svou
fotografii z poita e i si vybrat nkterého s ppdnastavenych avatar

zde se vdm budou objevovat vaSe publikovdagéky/p isp vky (texty, fotografie, audio a
video pisp vky).

Tento svj profil (generuje se ve tvahttp://portal.upmedia.cz/profil/jmeno.prijmgnin ete
pak vyu ivat jako vizitku/portfolio vasi tvorby (pa v ,podpisu“ v mailech, p hledani
brigady/zamstnani v médiich apod.).
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3.2.2. neschvaleny (et 3.2.3. zapomenuté heslo

M e se stat, e zapomenete svégtupové heslo. Portal vas sice v tu chvili do eki&ho
rozhrani nepusti, ale to neni kong stav. Heslo si mete nechat zaslat na email, ktery jste
uvedli pi vypl ovani ,Registraniho formulae*“.

Klikn te na ,Zapomenuté heslo?“ (vizobr. 8).

Nevyhovi-li systém vaSemu po adavku, a zobrazi &a wa monitoru tato vystraha (obr. 7),
nezbyva nic jiného ne ekat, a vam spravce uvede u ivatelskyefi v platnost.

(Srov. bod 2.3.3)

obr. 7 —zadrhel obr. 8 —odkaz pro pipadné zapomenuti hesla

11 12




Vypl te formula (obr. 9) dle barevného voditka pod obrazkem.

obr. 9 —formula pro zaslani nového hesla

Voditko:
zde vypl te své u ivatelské jméno ve tvajmeno.prijmeni,
zde vypl te email, ktery jste uvedli pregistraci,
klikn te na odkaz.

(Pozn.: Pokud jste zaponini dalSi Gdaje, a eliminovali tak mo nost autonck€&ho zaslani
nového hesla, kontaktujte pro pomoc administrataradreséomas.gottwald@upmedia.rz

13

4. U ivatelské menu

U ivatelské menu ( obr. 10) je rozcestnikem zakladnich Ukautora, které bli e popisuje
barevné voditko. Progtdnictvim menu mete p echazet do specifickych rozhrani, ktera jsou
uzp sobena na vkladani novyctank , nahravani nezbytnych dat na portal atd.

'VeSkerd nahrana data a ulo enkanky se nepublikuji okam it nejprve je musi schvalit
administrator!!! (Administratorem me byt vyu ujici, ktery Vam lanek zadal jako Gkol na
p isluSny semin& p ipadn je totomas.gottwald@upmedia.rz

obr. 10 —profil u ivatele — ,U ivatelské menu*

Voditko:

kliknutim otevete textovy editor pro tvorbulank . Vkladani lank je popséno
v podkapitole 4.1.,

kliknutim se odhlasite z u ivatelského rozhrani,

otevenim odkazu se dostanete na stranku s mo nostiadpleasich (foto/audio/video)
soubor na portél. Uploadovani vystluje podkapitola 4.2.,

kliknutim se penesete zpt do vychoziho u ivatelského rozhrani.
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Pokud se vam po kliknuti nakterou z polo ek menu zobrazi tato tabulka (obr), bk vas

nebyl jeSt schvalen a nemate takigtup k autorskému rozhrani)(

obr. 11 -neautorizovany (et

DalSi postup viz 2.3.3.

15

4.1. vkladani lank

Klikn te na ,Vloit lanek" a vstoupite do editoru TinyMCE 2.0 pro eciitdank (obr. 12).

4.1.1. editor TinyMCE 2.0

V podkapitole se dozvite, jaké mo nosti nabizi text editor, ve kterém se vytwdi lanky
pro portél.

obr. 12 —editor TinyMCE 2.0 pro editaciank

Voditko:

do této kolonky vepiste titulek vasehidnku. Ten posléze napiSte i do samotného textu.
Umo nite tim snazsi dohledani v databazi,

tento prostor je vyhrazen pro text vasSekimku. Text m ete samozejm vytvo it p imo
na strankach, ale neni nijak naka ku, kdy jej kv li zvyklosti budete chtit psateba
v MS Word i podobném programu. Nte vSak na panii, e MS Word ma s portadlem
nejednotny styl a navic obsahuje ne &douci komprekky proto musite kopirovat do
editoruv plain textu (tedy nap. p es NotePad/Poznamkovy blok, ndnpo z Wordu).
Plain text pak jednoduSe upravte pomoci editaabidky TinyMCE 2.0,

edita ni nabidka se svym nastavenim velmi podoba MS WBokud vSak rkterou
ikonku nepoznavéte, pouka te na ni mysi a ona vsjew svou funkci,

16




kliknutim na tento odkaz oteste rozhrani pro vkladani obrazkdo textu Voditko:

(vice v podkapitole 4.1.2. vkladani obrazk sie te posuvnikem kasti ,Nahrat",

kliknutim na odkaz ,Galerie* otegte rozhrani pro hromadné vkladani obrazk

do systému (vice v podkapitole 4.1.3. obrazkovér, klikn te na ,Prochazet" a zobrazi se vdm okno s datyheage ita e. Jdte do slo ky

s vaSim obrazkem a ozra jej,

kliknutim ulo ite lanek (administrator jej poté schvali a zsfy, ale ne tak unite Klikn te na .Otevit*

prohlédnte si podkapitolu 4.1.4. zvein ni lanku.

4.1.2. vkladani obrazk

Chcete-li vloit do vaSeho textu obrazek, klika v editoru na odkaz ,Obrazek"
pod prostorem pro text. Dostanete se dslpSného rozhrani. Doporeny format je JPEG.

4.1.2.1.1. krok — vlo eni obrazku do archivu

Abyste mohli svj text obohatit fotografii, musite ji nejprve natélut do archivu.
Postup nata eni vam objasni voditka pod obrazky.

obr. 14 —zahajeni nahravani

Voditko:
potom, co jste klikli na ,Ote\t", se vam do kolonky vypsala adresa obrazku,
nyni klikn te na ,Zahajit nahravani*.

obr. 13 —volba obrazku z vaSeho pta e
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obr. 15 —obréazek je v archivu

Voditko:

jak vidite, fotografie je ji varchivu. Nyni mete pistoupit k druhému kroku,
kterym je vlo eni obrazku do textu.

(Pokud chcete, aby byl obrazek azen do u Si skupiny, mete jej pomoci kliknuti a tahu
mySi pesunout do rkteré ze slo ek. M ete si zajisté vytvat i slo ku vlastni. Zcela dole
v okn je kolonka a odkaz ,Create Folder‘, zde napiSteemavasi sloky a kliknutim
na odkaz ji vytvaite.)

19

4.1.2.2.2. krok — vlo eni obrazku do textu

Fotografie u je v archivu, a tak u nic nebranjifeu vlo eni do textu. Voditko nasledujiciho
obrazku vam uké e, jak cely postup vkladani zdaakon it.

obr. 16 —cesta obrazku z archivu do textu

Voditko:
vyhledejte svj obrdzek pomoci adresovéhaku nebo v miniaturach,
zde se vdm automaticky vypini jeho URL,
do této kolonky vepiSte popis obrazku,
zde vepiste titulek obrazku,
v zalo ce m ete podle poteby nastavit zarovnani obrazku,
klikn te na ,Vlo it* a obrazek se gnese do textu.

Obrazek upravte podle svych peht jest v textu (obr. 17). Kliknutim a potahnutim za jeho
sted s nim m ete pohybovat. Uplatmim stejného postupu na hramii tvereky ( ) m ete
m nit jeho velikost.

Dbejte, aby byl v editoru za obrazkem v dy jeSt jaky text! Zabranite tim ,@tékani“
obrazku do jinéholanku.

20




4.1.3. obrazkova galerie

Do archivu m ete nahrat i vtSi ne malé mno stvi obrazk Abyste tak uinili, drte se
néasledujiciho postupu nazorproklddaného informativnimi screenshoty.

obr. 17 —manipulace s obrazkem

obr. 18 —za atek vytvéeni galerie

Voditko:
klikn te na odkaz ,Galerie* pod editorem, vzéise oteve vstupni okno.
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obr. 19 -tvorba nového adreséa obr. 20 —cilova skupina obrazk

Voditko: Voditko:
vepiste do kolonky nazev nového adresd/ pikladu byl nazvan ,Adreséna ukazku“. vytvo ili jste novy adresaa vstoupili do nj. Nyni klikn te na ,Prochazet* a vyhledejte
Klikn te na ,Vytvo adresd’, v datech vaSeho piia e chtné obrazky. Ty mete vybrat napklad hromadnym
adresé ktery jste vytvaili, se ihned objevi v seznamu mezi dalSimi. Ot jej. oznaenim zkratkou ctrl+A, nebo zardmovan(kfikn te do prostoru obrazkdr te ak ni

tla itko a tahem mysi vytvee rdmec, kterym zahrnete libovolny o obrazk) i
t id nim (dr te klavesu ctrl a mySi ozn® cht né obrazky),

a dokon ite vyb r, klikn te na ,Otevit".
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obr. 21 -hromadny upload obrazk obr. 22 -seznam nahranych obrazk

Voditko: obréazky jste nahrali do vaseho adres&liknutim na uritou polo ku otevete nahled.
obréazky jsou v gpravné fazi,

klikn te na ,Upload“ a nahrajte je do vaSeho adeséarchivu. Galerie je ulo ena v archivu, tak e své obrazky ete libovoln pikladat k lank m za
pou iti metody v podkapitole 4.1.2. vkladani obrazk
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4.1.4. zveejn ni lanku 4.2. nahravani soubor

Pokud mate lanek hotov a upraven dle vaSictegstav, jestjej neukladejte pro schvalenti, U ivatelské menu ma pod sebou odkaz, za kterymksgvé rozhrani pro ghled i upload
ale sje te posuvnikem ni e na stranku (obr. 23). VyplrozliSovaci znakylanku tak, jak je rozli nych typ soubor (obr. 24). Prosednictvim této asti m ete do systému vlo it
uvedeno ve voditku pod obrazkem. obrazky v JPEG, zvuky v MP3 nebo videa v AVI.
M e se vam povést, e nahrajete i jiné formaty, nismvyu ivejte kv li jednotnosti radiji
ty uvedené.

obr. 23 —rozliSovaci znakylanku

Voditko: obr. 24 — Hlavni stranka dokument
na zaklad formy pisp vku (audio, video, text) vyberteigluSnou sekci,
z nabidkyyberte kategorii, Voditko:
bu'te pr bojni a zaskrtrte ,ano, kliknutim na chaloupku se v dy vratite na ,hlaviidgmku dokument',
zde si m ete navolit obdobi, po které bude vdanek zveejn n chcete-li urychlit hledani soubowr kategoriich ( Ize v nich samozjm hledat i pimo),
zde si smite zvolit, pro jakou kasttend (u ivatel ) je vas lanek uren. klikn te na lupu,

pro nahrani souboru na portal klite na lutou hvzdi ku.
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4.2.1. vyhledani dokumentu 4.2.2. vlo eni souboru do portalu

Pro snadnsi nalezeni uitého souboru mete pou it funkci ,vyhledat dokument® (obr. 25). Nasledujici screenshoty a jejich voditka vam ponmuod@lo enim souboru do portalu. Jako
p iklad je uvedeno vlo eni JPEG obrazku. Jiné typutsw se vkladaji na portél stejnou
cestou.

(Pokud jste dostata znali, m ete vyzkouSet nahrani souboru i z jiného zdrojezneaSeho
po ita e. Jako pgklad je ale uvedena nejlm jSi cesta.)

obr. 25 —vyhledani dokumentu

Voditko:
zde vyberte kategorii, ve které se soubor nachazi, obr. 26 —zp sob nahrani

do této kolonky vepiste slovo, kterémpo souvisi s hledanym souborem (je v jeho nazvu,
popisu),
v této rolet m ete ur it, jak budou vyhledané dokumenty aeeny,

Voditko:

z nabidky vyberte ,Nahrat soubor z VaSehoifoe“ a klikn te na ,DalSi >>>.
zde m ete kli ové slovo specifikovat,

tato tabulka nabizi oblast u i hledani vyskytud¥ého slova

Pak u jen klikn te na ,Vyhledat".
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obr. 27 —-nahrani souboru obr. 28 —zaevidovani

Voditko: Voditko:
klikn te na ,Prochazet”, otegu se vam data vaseho fta e, v zékladnim nastaveni se ponechava jako nadpisynéeho souboru, ale v kolonce jej
oznaenim, vyberte pslusny soubor, m ete zmnit,
Kiikn te na ,Nahrat*. kliknutim otevete roletu a vyberte kategorii, do které chcetesedfbor zaevidovat,

oznaenou oblast ponechte vauinastavené podob
do textového ramce nete doplnit bli i informace o souboru
kliknutim nazelenou fajfkusoubor ulo ite,

erveny ki ek naopak celou dosavadni operaci zrusi.

31 32




A to je vSe, co poebujete znat k publikovani na katedernim portdlu...

Zbytek (obsah) u je na Vasi fantazii a schopndster

Zpracoval:Tomas Gottwald
tomas.gottwald@upmedia.cz
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